
Revista Divisa – Fai Faculdades de Itapiranga 

Lista de verificação para envio de artigo 

 

     Esta lista de verificação foi elaborada para que os autores possam fazer a conferência do formato 

de seus manuscritos ANTES de submetê-los para publicação. A lista foi elaborada com base nas normas da 

revista. 

     São perguntas diretas. Respostas AFIRMATIVAS estabelecem uma concordância com as 

normas. O trabalho poderá ser enviado e será analisado rapidamente e enviado aos consultores. Caso as 

respostas sejam NEGATIVAS o trabalho deverá ser adaptado às normas da revista. O envio do trabalho 

com respostas NEGATIVAS implicará em devolução do artigo ou o seu arquivamento até que os problemas 

sejam sanados. 

A- Referente ao trabalho: 

1. O trabalho é original? (  ) SIM   (  ) NÃO 

2. O trabalho está sendo enviado com exclusividade para a Revista Divisa? (  ) SIM   (  ) NÃO 

 3. As normas da revista foram seguidas rigorosamente? (lembre-se que caso as mesmas não 

tenham sido seguidas seu trabalho não irá tramitar. Retarde o envio mais alguns dias, mas 

confira as normas várias vezes). 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

B- Documentação e normas: 

1. O tamanho da folha é A4 (210x297mm), a margem superior é igual a 2,5 cm e inferior, 

esquerda e direita igual a 1,5 cm? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

2. O trabalho está de acordo com as normas da revista, 20 páginas, incluindo tabelas, 

gráficos e ilustrações e três páginas para resenhas? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

3. Existem resumos em português e inglês e estes estão sintonizados com o conteúdo 

apresentado no trabalho? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

4. O espaçamento de todo artigo é: entre parágrafos: 0; entre linhas: 1,5; recuo da primeira 

linha: 1,25  e foi usada fonte times New Roman 12? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

5. Todas as páginas estão numeradas, inclusive a primeira, no canto superior direito? (  ) SIM   (  ) NÃO 

6. O nome dos autores está por extenso (ex.: Pedro Paulo Fulano e não Fulano, P.P.? (  ) SIM   (  ) NÃO 

7. O endereço do autor de correspondência está completo? (  ) SIM   (  ) NÃO 

8. São indicados o departamento, categoria profissional, titulação, local de trabalho ou 

estudo e e-mail atualizado para contato? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

9. Todas as referências estão citadas ao longo do texto? (  ) SIM   (  ) NÃO 

10. Todas as referências citadas ao longo do texto estão corretamente descritas, conforme 

as normas da Revista Divisa, e aparecem listadas?  - grande parte dos trabalhos enviados 

apresentam problemas no referido item e a aprovação é retardada. Por isto, retenha o 

trabalho por mais alguns dias e confira as mesmas por duas ou mais vezes. 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

11. As figuras e tabelas têm chamada ao longo do texto e estão com qualidade superior? (  ) SIM   (  ) NÃO 

12. Houve o encaminhamento do ofício referente à autorização de publicação (ver modelo 

no site)? 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

13. Existem dois arquivos para serem enviados? (um com o nome dos autores e outro sem, 

conforme as normas) 

(  ) SIM   (  ) NÃO 

 


